Estado de Mato Grosso
Camara Municipal de Figueiropolis D Oeste

TERMO DE REFERENCIA

O presente consiste no processo para possivel Prestacao de Servico de Confeccdo de
Material Grafico e outros (envelope timbrado 26x36cm, capa de processo 33x44cm e
uniformes) para atender as necessidades do Poder Legislativo de Figueirépolis D’Oeste-MT, em
conformidade com as especificagcdes, constantes, através de dispensa de licitacdo do tipo
melhor preco global, processando-se nos termos da Lei Federal n.2 14.133/2021, demais
legislacdo pertinente e pelas condi¢cdes constantes neste Edital.

DO OBIJETO:

Prestacdo de Servicos de Confeccdo de Material Grafico e outros (envelope timbrado
26x36cm, capa de processo 33x44cm e uniformes) para atender as demandas da Camara
Municipal, em conformidade com as especificacdes, constantes, através de dispensa de
licitacdo do tipo melhor preco global, selecdo da proposta mais vantajosa para a Administracao.

DOS OBJETIVOS E JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA AQUISICAO:
JUSTIFICATIVA:
A aquisicao, pela CAMARA MUNICIPAL de confeccdo de Materiais graficos e uniformes
para atender a Camara Municipal, justifica-se pela necessidade de materias para a utilidade do

dia a dia nos processos de leis, portarias, decretos, Leis Complementares e resolucdes
aprovadas pelo Poder Legislativo e o uniformes serdo para os servidores publicos desta casa.

DA FUNDAMENTACAO LEGAL

O permissivo para contratacdo direta por dispensa de licitacdao no atual cenario legal
decorre do art. 75 da Lei Federal n? 14.133, de 2021, que assim dispde:

Art. 75. E dispensdvel a licitacdo:

I - para contratagdo que envolva valores inferiores a RS 100.000,00 (cem mil reais), no caso
de obras e servigos de engenharia ou de servicos de manutengdo de veiculos automotores;

Il - para contratacdo que envolva valores inferiores a RS 50.000,00 (cinquenta mil reais),
no caso de outros servigos e compras; e alteragdes posteriores.




DAS JUSTICATIVA DO PRECO

O art. 23 da Lein2 14.133, de 2021, assim dispbes:

“Art. 23. O valor previamente estimado da contratacGo deverd ser compativel com os
valores praticados pelo mercado, considerados os precos constantes de bancos de dados
publicos e as quantidades a serem contratadas, observadas a potencial economia de
escala e as peculiaridades do local de execugdo do objeto.

§ 12 No processo licitatorio para aquisicao de bens e contratacdao de servicos em
geral, conforme regulamento, o valor estimado sera definido com base no melhor preco aferido
por meio da utilizacdo dos seguintes parametros, adotados de forma combinada ou ndo:

IV - pesquisa direta com no minimo 3 (trés) fornecedores, mediante solicitacdo
formal de cotacdo, desde que seja apresentada justificativa da escolha desses fornecedores e
gue ndo tenham sido obtidos os orcamentos com mais de 6 (seis) meses de antecedéncia da
data de divulgacao do edital;

Destarte, resta demonstrada a aceitacdo do prego, seja porque atendidas a
exigéncias legais, seja porque, concretamente, estes estdo em absoluta harmonia com os
precos praticados no mercado em comparagdo com objetos similares, mostrando-se, inclusive,
sob certos aspectos, até mais vantajosos.

Assim, foi realizada uma pesquisa de mercado e cotacdo de precos com 03 (tres)
fornecedores do mesmo ramo de atividade do presente servico, conforme as quais foram
obtidos os seguintes valores:

-ART. FINAL — COMUNICAGCAO VISUAL LTDA EPP.

-ltens Confeccdo de capa de processo e evelopes......... valor Global de RS 2.355,00 (Dois mil,
trezentos e cinquenta e cinco reais).
-ltens Confeccdo de Camisa Social com bordado no Bolso......... valor Global de RS 549,00

(quinhentos e quarenta e nove reais).

-MACIEL DA SILVA & CIA LTDA — ME.

-ltens Confeccdo de capa de processo e evelopes......... valor Global de RS 2.300,00 (Dois mil,
trezentos reais).
-ltens Confeccao de Camisa Social com bordado no Bolso......... valor Global de RS 540,00

(quinhentos e quarenta reais).

-L. C. DE SOUZA FREITAS.
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-ltens Confeccdo de capa de processo e evelopes......... valor Global de RS 2.240,00 (Dois mil,
duzentos e quarenta reais).
-ltens Confeccao de Camisa Social com bordado no Bolso......... valor Global de RS 534,00

(quinhentos e trinta e quatro reais).

Coube ainda, neste caso as normas da Resolucdo 36/2023, conforme pardmetro, do
inciso IV, art. 52 e a Metodologia, conforme o art. 72 caput, para chegar ao valor estimado
mensal que ficou RS 2.774,00 (Dois mil, setecentos e setenta e quatro reais).

DOS PRAZOS

— Os prazos para inicio dos servicos serdo de 10 (dez) dias, podendo ser prorrogado a
critério da administracdo em conformidade com a legislacdo vigente.
OBRIGACOES DA CONTRATADA:

— Comunicar a CONTRATANTE, qualquer anormalidade de carater urgente e prestar os
esclarecimentos julgados necessarios.

— Manter informada a CONTRATANTE quanto a mudancas de endereco, telefones, fax e
e-mail de seu estabelecimento.

- Entregar com pontualidade os servicos;

- Atender com prontiddo as reclamacdes por parte da CONTRATANTE.

- Fornecer os servicos de acordo com as especificacdes e condi¢cdes previstas neste
Termo de Referéncia;

- Cumprir fielmente o objeto do presente instrumento, seguindo a legislacdo vigente,
inclusive as Instrucdes Normativas do TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO - TCE, dentro dos
prazos pré-estabelecidos, atendendo prontamente a todas as consultas e solicitacdes,

- Executar os servicos dentro dos padrdes e normas legais.

- Manter a CONTRATANTE informada sobre o andamento dos servicos, informando-a
sempre que se registrarem ocorréncias extraordinarias.

— Responder por todos os 6nus referentes aos servicos ora contratados, desde os
salarios do pessoal neles empregados, como também os encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais, que venham a incidir sobre o presente contrato.

OBRIGAGOES DA CONTRATANTE:

- Exigir o fiel cumprimento na prestacao dos servicos e o cumprimento dos prazos.
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- Colocar a disposicao da empresa toda a documentacdo necessaria para a perfeita
execucao dos servicos.

- Fornecer, sempre que for necessario e quando for solicitado pela empresa,
informacdes adicionais pertinentes as acdes e aos trabalhos da Camara Municipal.

- Efetuar o pagamento na forma convencionada, desde que preenchidos as
formalidades previstas;

- A CONTRATANTE, pelo seu titular, é a Unica responsavel pelos atos de gestdo
administrativa que sejam praticados, limitando-se a CONTRATADA a responsabilidade técnica
dos lancamentos.

- Fiscalizar a execucdo dos servicos, apontado vicios e defeitos, e determinar as
correcoes.

- Notificar, formal e tempestivamente, a empresa sobre as irregularidades observadas
no cumprimento dos servigos;

- Notificar a empresa por escrito e com antecedéncia, sobre multas, penalidades e
guaisquer débitos de sua responsabilidade;

- Efetuar os pagamentos devidos a empresa em dia, a fim de evitar a incidéncia de multas
e juros moratorios;

DOTACAO ORCAMENTARIA:

Os recursos necessarios para cobertura do presente correrdo a conta das dotacdes
orcamentarias abaixo.

01 - Camara municipal
01.031.0001.2002 - Manutengdo e encargos com o legislativo municipal
3.3.90.39.00 - Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica

DA FORMA DE PAGAMENTO

O pagamento serda efetuado somente apds a entrega dos materiais, que devera ser
comprovada mediante apresentacdo de NOTA FISCAL/FATURA a Camara Municipal de
Figueirdpolis D'Oeste-MT.

A contratada, para fazer jus aos pagamentos, devera apresentar comprovante de
regularidade fiscal junto ao municipio, estado, unido, além de certiddo junto ao FGTS e
certidao trabalhista.

DOS PROCEDIMENTOS DE FISCALIZACAO

Serao designados pela CONTRATANTE representantes com atribuicdes de Gestor e
Fiscal do contrato, nos termos da norma vigente, especificamente para acompanhar e
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fiscalizar a sua execucgdo, respectivamente.
DISPOSICOES GERAIS;

Todas as despesas com deslocamentos, hospedagem, impostos etc... serdao de
responsabilidade exclusiva da contratadada sob pena de multa, no valor correspondente a
10% (dez por cento).

DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

Constatado o atendimento das exigéncias fixadas no Aviso e Termo de Referéncia, a
licitante sera declarada vencedora, sendo-lhe adjudicado o objeto do certame.

O licitante vencedor da disputa, apds a adjudicacdo devera apresentar a proposta com
0s precos resultantes do certame, bem como os dados bancdrios (banco, agéncia e n? da
conta).

Em caso de desatendimento as exigéncias habilitatorias, o Agente de Contratacdo
inabilitara a licitante e examinara as ofertas subsequentes e qualificacdo das licitantes, na
ordem de classificacdo e, assim, sucessivamente, até a apuracao de uma que atenda o Edital,
sendo a respectiva licitante declarada vencedora, ocasido em que o Agente de Contratacao
podera negociar diretamente com o proponente para que seja obtido o Melhor preco.

Encerrado o julgamento das propostas e da habilitacdo, o Agente de Contratacdo
proclamara a vencedora, proporcionando, a seguir, a oportunidade aos licitantes para que
manifestem a intencdo de interporrecurso, esclarecendo que a falta dessa manifestacdo,
imediata e motivada, importara na decadéncia do direito de recurso por parte do licitante.
Constara na ata a sintese dos motivos do recurso, o prazo para apresentar as razées do
recurso, bem como o registro de que todos os demais licitantes ficaram intimados para,
querendo, manifestarem-se sobre as razdes do recurso no prazo de 03 (trés) dias, apds o
término do prazo da recorrente, proporcionando-se, a todos, vista imediata do processo.

Figueiropolis D’Oeste — MT., em 29 de novembro de 2023.

DIVINO FERREIRA DA COSTA
Secretario de Administracdo



