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TERMO DE REFERENCIA

O presente Termo de Referéncia consiste no processo para possivel:
Contratacao de empresa especializada para elaboragao de laudos de Saude e
Seguranga do Trabalho (SST), incluindo o Programa de Gerenciamento de
Riscos (PGR), Programa de Controle Médico de Saude Ocupacional (PCMSO),
Laudo Técnico das Condicoes Ambientais de Trabalho (LTCAT), bem como a
gestdo do envio dos eventos: 2210, 2220 e 2240 ao eSocial. as necessidades
do Poder Legislativo de Figueiropolis d’'Oeste-MT, de forma a atender as
demandas da Camara Municipal, em conformidade com as especificagoes,
constantes, por meio de dispensa de licitagdo do tipo melhor prego por item,
processando-se nos termos da Lei Federal n.° 14.133/2021 e demais legislacao

pertinente e pelas condi¢cdes constantes neste referido documento.

DO OBJETO:

Contratacdo de empresa especializada para elaboragao de laudos de
Saude e Segurangca do Trabalho (SST), incluindo o Programa de
Gerenciamento de Riscos (PGR), Programa de Controle Médico de Saude
Ocupacional (PCMSO), Laudo Técnico das Condigcdes Ambientais de Trabalho
(LTCAT), bem como a gestdo do envio dos eventos: 2210, 2220 e 2240 ao

eSocial

JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO:

A elaboracao dos laudos PGR, PCMSO e LTCAT é uma exigéncia legal
prevista nas Normas Regulamentadoras, em especial a NR-1 (Gerenciamento
de Riscos Ocupacionais), NR-7 (Programa de Controle Médico de Saude
Ocupacional) e NR-15 (Atividades e Operagbes Insalubres). Além disso, a
gestdo adequada dos eventos 2210, 2220 e 2240 no eSocial € essencial para
atender as disposicdoes do Decreto n° 8.373/2014, que regulamenta a

escrituracao digital das obrigacdes fiscais, previdenciarias e trabalhistas. O nao

'Q\
o Rua Rio Grande do Sul, n° 142, Centro 78290-000 Q (65) 3235-1122

CNPJ

i1 01.367.804/0001-96




Estado de Mato Grosso
mara Municipal de Figueirépolis d'Oeste

>

)
"‘.‘k‘
by C
'S
i}
v

cumprimento dessas obriga¢des pode resultar em penalidades administrativas

e comprometer a conformidade da gestao publica.

Com a entrada de vereadores em uma nova legislatura 2025-2028,
torna-se ainda mais imprescindivel garantir que o0 ambiente de trabalho esteja
em total conformidade com as legislagdes de seguranga e saude ocupacional.
O remanejamento dos vereadores, assim como o desenvolvimento de suas
atividades parlamentares e administrativas, exige a implementagao de
diretrizes eficazes para garantir a saude e seguranca de todos no ambiente

legislativo.

A contratacdo de servigos especializados para a elaboragao desses
programas e laudos visa aprimorar a gestdo das obrigagcbes de saude e
seguranga ocupacional, assegurando maior controle, organizagdo e
conformidade no envio das informagdes ao eSocial. A gestdo eficiente desses
processos contribui para a preveng¢ao de multas e penalidades decorrentes de
falhas ou inconsisténcias nos registros, além de garantir um ambiente de

trabalho mais seguro e saudavel.

O objetivo final é proporcionar um ambiente de trabalho seguro,
eficiente e conforme as legislagcdes vigentes, promovendo a saude dos
servidores e garantindo a continuidade das atividades administrativas com
seguranga, especialmente com a renovagao da legislatura e a obrigatoriedade

do envio de eventos ao eSocial.

DOS OBJETIVOS:

Elaborar o PCMSO - Programa de Controle Médico de Saude Ocupacional,
que sera uma ferramenta de controle da saude ocupacional e mesmo fisica dos
servidores, de acordo com o0s riscos a que estiverem expostos no ambiente de
trabalho, com o objetivo de prevenir e diagnosticar precocemente os danos a

saude decorrentes do trabalho e sera:

a)Algumas de suas exigéncias basicas s&o as realizacbes dos exames em
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todos os servidores publicos da Camara Municipal com a elaboracdo do
programa de Controle Médico da Saude Ocupacional, visando a promogao da
saude e integridade dos servidores, considerando os cargos ocupados, a tarefa
executada, a exposigao aos agentes nocivos, a idade, entre outras variaveis e

devera conter no minimo;

® Indicacdo de exames admissionais, considerando o cargo e a atividade
desempenhada, ressalvando-se expressamente a ilegalidade do respectivo

custeio ao trabalhador;

® Indicacao de exames periddicos, considerando a atividade que realiza o
agente de exposig¢ao, queixas mais frequentes, inclusive nos casos de suspeita
de LER/DORT.

® |Indicacao de exames demissionais, considerando o cargo e a atividade

desempenhada.

® |Indicacdo de exames de retorno ao trabalho e de mudanga de

cargo/fungao.
® Devera ser assinado por médico do Trabalho
b)Devera ser entregue no prazo de 10 (dez) dias.

Observacao: A empresa contratada devera apresentar ART/CREA recolhida
antes do inicio dos trabalhos, sob pena de rescisdo contratual e devera

entregar uma via na divisao de Licitacdes e Contratos.

B Umidade: O reconhecimento dos riscos devera ser efetuado através de
visita as instalagdes, de analise dos processos de producdo e métodos de
trabalho, de entrevistas com ao menos um servidor publico de cada funcgao,
ratificadas pelo respectivo superior imediato e a interpretacdo dos resultados
devera ser feita de acordo com critérios da Legislacao Brasileira - NR 15
(informagdes com reflexos sobre os adicionais de insalubridade/MTB e sobre a

aposentadoria especial/INSS).
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B Radiagédo néo ionizante: O reconhecimento dos riscos devera ser efetuado
através de visita as instalagdes, de analise dos processos de producido e
meétodos de trabalho, de entrevistas com ao menos um servidor publico de cada
funcao, ratificadas pelo respectivo imediato e a interpretacdo dos resultados

devera ser feita de acordo com critérios da Legislacao Brasileira - NR 15

(informagdes com reflexos sobre os adicionais de insalubridade/MTB e sobre a

aposentadoria especial/INSS).

B Vibracdes: O reconhecimento dos riscos devera ser efetuado através de
visita as instalagdes, de analise dos processos de producdo e métodos de
trabalho, de entrevistas com ao menos um servidor publico de cada fungao,
ratificadas pelo respectivo imediato e a interpretacéo dos resultados devera ser

feita de acordo com critérios da Legislagédo Brasileira - NR.

B Estrutura e Equipamentos: a contratada devera ter equipamentos

adequados, devidamente calibrados em laboratério aferido pelo INMETRO.

B Laudo de Avaliagdo Quantitativo de Agentes Quimicos compreendera:
coleta das amostras com base na NHO 07 da Fundacentro e nos métodos
analiticos 3M, NIOSH e/ou OSHA, interpretacdo e caracterizacdo dos
resultados com base nos limites de tolerancia estabelecidos pela ACGIH e

pelos anexos 11, 12 e 13" da NR da portaria 3214/78, acrescido pela portaria

14/95 e anexo IV do decreto 3048/99 e suas atualizagdes, sendo realizada
coleta de amostras em campo (acompanhado por um representante da
Contratada) respeitando-se o numero minimo de amostras e brancos de campo,
respeitando-se os dias de producado normal (funcionamento do estabelecimento)
e quando em funcédo do tipo de amostra devera ser respeitado o limite de

umidade relativa do ar.

B Agentes biologicos: o reconhecimento dos riscos devera ser efetuado
através de pesquisa bibliografica prévia, de visita as instalacoes, de analise dos
processos de produgao e métodos de trabalho, de entrevistas com ao menos
um servidor publico de cada funcgao, ratificadas pelo respectivo imediato e a

interpretacdo dos resultados devera ser feita de acordo com critérios da
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Legislacao Brasileira - NR 15 (informagdes com reflexos sobre os adicionais
de insalubridade/MTB e sobre a aposentadoria especial/INSS). Laudo técnico
de periculosidade por inflamaveis conforme anexo 02 da NR 16 da Portaria
3214/78.

B Devera ser entregue no prazo de 10 (dez) dias apds a assinatura do

contrato.

Observacao: O laudo devera ser assinado por engenheiro de seguranca do
trabalho com emissao da ART/CREA/RS.

DEVERES DA CONTRATANTE:

Fornecer a relagdo nominal dos trabalhadores, até a assinatura do contrato,
contendo obrigatoriamente as seguintes informagdes: nome completo, RG, data
de nascimento, sexo, municipio, estado civil, numero de inscricdo do
trabalhador- NIT (PIS-PASEP), data de admissado, setor, cargo com codigo
brasileiro de ocupacao (CBO/TEM), fungdo, n° do C.A. (Certificado de

Aprovacdo MTE) do E.P.I (Equipamento de Proteg¢ao Individual), FISPO (ficha
de Informacédo de Seguranga de Produtos Quimicos) utilizada no processo
industrial. Estas informagdes sao necessarias para elaboragcédo do servico e os

atendimentos s6 iniciardo apds o recebimento das mesmas;

Encaminhar os trabalhadores para realizagdo de exames meédicos admissionais
no intervalo entre a assinatura do contrato e a elaboragdo do PCMSO com o
ultimo PCMSO realizado (se houver). Quando o PCMSO atual for entregue os

exames meédicos serao adequados a nova condi¢ao do trabalhador;

Encaminhar os trabalhadores para a realizagdo de exames meédicos apds a

elaboragao e implantacdo PCMSO;

Agendar e encaminhar os funcionarios para realizagado dos exames e consultas,
através de documentagcdo competente, contendo o nome, numero da carteira

de identidade, setor, cargo e funcao exercida pelo trabalhador;
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Encaminhar o trabalhador para exame admissional antes do efetivo inicio do

contrato de trabalho;

A Contratante devera comunicar a Contratada, com até 1(um) dia de
antecedéncia, a impossibilidade de comparecimento de seu funcionario no
procedimento agendado. Em caso de ndo cumprimento deste prazo e
consequente falta do funcionario no dia e horario agendado, ja tendo a
Contratada gerado bloqueio da agenda profissional, a Contratante devera
pagar o custo do servico de acordo com a tabela de servigos vigente da

Contratada;
Efetuar o pagamento dos exames e consultas no prazo previsto;

Efetuar o pagamento correspondente a remissao de laudos de exames médicos

e atestados de saude ocupacional- ASO;

Compromete-se a implantar os programas especificos e agdes de saude,
decorrentes da avaliagao identificadas pela Contratada, no relatério anual do
PCMSO;

Relatar, de forma expressa, a ocorréncia de acidentes de trabalho e/ou termo

de Notificagdo do Ministério do Trabalho, no prazo maximo de 48 horas;

Responsabilizar-se pelo atendimento dos trabalhadores envolvidos em

acidente de trabalho e doencgas profissionais.
DO QUANTITATIVO ESTIMADO DE PESSOAL:

O quantitativo de servidores publicos estimado € de 14 servidores
aproximadamente, contando a previsdo com as novas nomeacdes e/ou

demissoes.

O numero de servidores supracitados € meramente estimativo, ndo podendo
ser exigido ou considerado como fator para pagamento/cobranga de quaisquer

natureza.
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DA FUNDAMENTAGCAO LEGAL

O permissivo para contratagao direta por dispensa de licitagdo no atual
cenario legal decorre do art. 75 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, que assim

dispde:

Art. 75. E dispensével a licitag&o:

| - para contratacdo que envolva valores inferiores a
R$ 100.000,00 (cem mil reais), no caso de obras e
servigos de engenharia ou de servigos de manutengdo
de veiculos automotores;

Il - para contratagdo que envolva valores inferiores
a R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais), no caso de
outros servigcos e compras; e alteragcoes
posteriores.

n-r..]

DAS JUSITICATIVA DO PRECO

O art. 23 da Lei n°® 14.133, de 2021, assim dispés:

Art. 23. O valor previamente estimado da contratacdo
devera ser compativel com os valores praticados

pelo mercado [grifo nosso], considerados os pregos
constantes de bancos de dados publicos e as
quantidades a serem contratadas, observadas a
potencial economia de escala e_as peculiaridades do
local de execucdo do objeto.

§ 1° No processo licitatério para aquisicdo de bens e
contratacdo de servigos em geral, conforme regulamento,
o valor estimado sera definido com base no melhor prego
aferido por meio da utilizacdo dos seguintes parédmetros,
adotados de forma combinada ou nao:

| - composigao de custos unitarios menores ou iguais a
mediana do item correspondente no painel para consulta
de pregos ou no banco de pregos em saude disponiveis
no Portal Nacional de Contratagbes Publicas (PNCP);

Il - contratagbes similares feitas pela Administragdo
Publica, em execugéo ou concluidas no periodo de 1 (um)
ano anterior a data da pesquisa de pregos, inclusive
mediante sistema de registro de preg¢os, observado o
indice de atualizagéo de pregos correspondente;

[-]

IV - pesquisa direta com no minimo 3 (trés) fornecedores,
mediante solicitagdo formal de cotacédo, desde que seja
apresentada justificativa da escolha desses fornecedores
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e que nao tenham sido obtidos os orgamentos com mais
de 6 (seis) meses de antecedéncia da data de
divulgagao do edital;

[-]

Assim, foi realizada uma pesquisa de contratacdo semelhante na regiao
correspondente ao Estado de Mato Grosso, a nivel de ente camara,
consultou-se o Portal Nacional de Contratacbes Publicas (PNCP) e Portal
Radar, ficando os valores conforme disposto abaixo no mapa de Valores e

termo de referencia

Coube ainda, neste caso as normas da Resolugcdo 49/2024, conforme
parametro, art. 4° e a metodologia, conforme o art. 8° caput, para chegar ao

valor estimado Anual que ficou:

NOY R$ 3.510,15

(Trés mil, Quinhentos e dez reais e quinze centavos)

DOS PRAZOS

Os prazos para execugao dos trabalhos, serdo de 1 (um) Ano podendo
ser prorrogado a critério da administragdo em conformidade com a legislagcao

vigente.

OBRIGAGOES DA CONTRATADA:

1. Comunicar a CONTRATANTE, qualquer anormalidade de carater urgente e

prestar os esclarecimentos julgados necessarios.

2. Manter informada a CONTRATANTE quanto a mudancas de endereco,
telefones, fax e e-mail de seu estabelecimento, ou outra informagao que achar

pertinente.

3. Entregar com pontualidade os servigos;
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4. Atender com prontidao as reclamacdes por parte da CONTRATANTE.

5. Fornecer os servigcos de acordo com as especificagdes e condigdes previstas

neste Termo de Referéncia;

6. Fica a CONTRATADA na obrigacao de manter, durante toda a execugao do

contrato, em compatibilidade com as obrigagdes por ele assumidas;

7. Cumprir fielmente o objeto do presente instrumento, seguindo toda a
legislagado vigente, inclusive as Instrugdes Normativas do TRIBUNAL DE
CONTAS DO ESTADO - TCE, dentro dos prazos pré-estabelecidos, atendendo

prontamente a todas as consultas e solicitagoes,
8. Executar os servigos dentro dos padrdes e normas legais.

9. Manter a CONTRATANTE informada sobre o andamento dos servigos,

informando-a sempre que se registrarem ocorréncias extraordinarias.

10.Responder por todos os dnus referentes aos servigcos ora contratados, desde
os salarios do pessoal neles empregados, como também os encargos
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, que venham a incidir sobre o

presente contrato.

11.Comparecer a sede do poder Legislativo sempre que solicitado sem custos

adicionais.

OBRIGAGOES DA CONTRATANTE:

1. Exigir o fiel cumprimento do Contrato, bem como zelo na prestacdo dos

servigos e o cumprimento dos prazos.

2. Colocar a disposicao da CONTRATADA toda a documentagao necessaria

para a perfeita execugao dos servicos.

3. Fornece, sempre que for necessario e quando for solicitado pela

CONTRATADA, informacgdes adicionais pertinentes as acdes e aos trabalhos da
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Camara Municipal.

4. Efetuar o pagamento na forma convencionada, desde que preenchidos as

formalidades previstas;

5. A CONTRATANTE, pelo seu titular, € a unica responsavel pelos atos de
gestdo administrativa que sejam praticados, limitando-se a CONTRATADA a

responsabilidade técnica dos lancamentos.

6. Fiscalizar a execugdo deste contrato, apontado vicios e defeitos, e

determinar as correcgdes.

7. Notificar, formal e tempestivamente, a CONTRATADA sobre as

irregularidades observadas no cumprimento do contrato;

8. Notificar a CONTRATADA por escrito e com antecedéncia, sobre multas,

penalidades e quaisquer débitos de sua responsabilidade;

9. Manter os pagamentos mensais devidos a CONTRATADA em dia, a fim de

evitar a incidéncia de multas e juros moratérios;

DOTAGAO ORGAMENTARIA:

Os recursos necessarios para cobertura do presente correrdo a conta

das dotagdes orgamentarias abaixo.

01 - Céamara municipal
01.031.0001.2002 - Manutencé&o e encargos com o legislativo
3.3.90.39.00 - Outros servigos de terceiros — pessoa juridica

DA FORMA DE PAGAMENTO

Os pagamentos serdo realizados até o dia 10, apds a apresentagéo de

Nota Fiscal devidamente atestada pelo fiscal do contrato.

A empresa devera apresentar a Nota Fiscal com CNPJ idéntico ao

apresentado na proposta, e 0 pagamento sera realizado através de ordem
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bancaria emitida em nome da licitante e creditada em sua conta corrente.

A contratada, para fazer jus aos pagamentos, devera apresentar
comprovante de regularidade fiscal junto ao municipio, estado, unido, além de

certidao junto ao FGTS e certidao trabalhista.

DOS PROCEDIMENTOS DE FISCALIZAGAO

Serdao designados pela CONTRATANTE representantes com
atribuicbes de Gestor e Fiscal do contrato, nos termos da norma vigente,
especificamente para acompanhar e fiscalizar a sua execucao,

respectivamente.

DISPOSIGOES GERAIS;

Para habilitagdo os Certamistas devem apresentar o que segue:

Declaragdo que a empresa possui equipe para desempenhar as
atividades pertinentes ao objeto da licitagao indicando, escrito, os profissionais
do quadro permanente da licitante que irdo atender a Camara Municipal e as

devidas qualificacbes de cada profissional.

Comprovante de Registro ou inscricdo no Conselho Regional de

Medicina da empresa, do domicilio ou sede da licitante;

Comprovagao de aptiddo para a execucao desta licitagdo através
atestado(s) técnico(s), com complexidade compativel ao objeto licitado,
fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado, pelo qual a empresa
ou profissional tenha sido responsavel pelo acompanhamento da execugao dos
servigos similares em caracteristicas, quantidades e prazos, ao do objeto do
presente edital, vedada a apresentagcdo de atestados fornecidos por uma

mesma empresa.

Requisitos para o Atestado
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O atestado deve, preferencialmente, ser emitido em papel timbrado da
empresa ou 6rgao contratante. E deve ser assinado pelo representante legal da

entidade que emitiu o atestado.

O atestado deve discriminar o teor da contratagao e fornecer os dados
da empresa contratada. Se o atestado for fornecido por uma pessoa juridica de

direito privado, é obrigatorio a assinatura do responsavel Administrador.

O Poder Legislativo pode realizar
diligéncias e exigir documentos adicionais para
verificar a veracidade das informacdes
constantes na documentacao apresentada. Caso
as informacgdes ndo sejam veridicas, a licitante
podera ser inabilitada e sujeita a sangdes
conforme a Lei n°® 14.133/2021.

N&o sera aceito atestado ou declaragédo emitido pela propria licitante.

Todas as despesas com deslocamentos, hospedagem, impostos etc...
serao de responsabilidade exclusiva da contratada sob pena de multa, no valor

correspondente a 10% (dez por cento).

DO PRAZO PARA ASSINATURA DO CONTRATO

Esgotados todos os prazos recursais, a Camara, convocara o vencedor
para assinar o contrato, sob pena de decair o direito a contratagdo, sem
prejuizo das sangdes previstas no artigo 90 § 5° da Lei Federal n° 14.133/2021

e alteragdes posteriores.

Se, o convocado nao assinar o contrato, a Administragdo convocara
os licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para assinatura do
contrato, nas mesmas condi¢des propostas pelo primeiro classificado, inclusive

quanto aos precos atualizados conforme previsto neste Edital, ou entao,
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revogara a Licitagdo, sem prejuizo da aplicagéo.

DA ADJUDICAGAO E HOMOLOGAGAO

Constatado o atendimento das exigéncias fixadas no Aviso e Termo de
Referéncia, a licitante sera declarada vencedora, sendo-lhe adjudicado o objeto

do certame.

O licitante vencedor da disputa, apés a adjudicagcao devera apresentar
a proposta com os precos resultantes do certame, bem como os dados

bancarios (banco, agéncia e n° da conta).

Em caso de desatendimento as exigéncias habilitatérias, o Agente de
Contratacao inabilitara a licitante e examinara as ofertas subsequentes e
qualificacédo das licitantes, na ordem de classificagao e, assim, sucessivamente,
até a apuracdo de uma que atenda o Edital, sendo a respectiva licitante
declarada vencedora, ocasidao em que o Agente de Contratacido podera

negociar diretamente com o proponente para que seja obtido o Melhor preco.

Encerrado o julgamento das propostas e da habilitagdo, o Agente de
Contratagdo proclamara a vencedora, proporcionando, a seguir, a oportunidade
aos licitantes para que manifestem a intencao de interpor recurso, esclarecendo
que a falta dessa manifestacao, imediata e motivada, importara na decadéncia
do direito de recurso por parte do licitante. Constara na ata a sintese dos
motivos do recurso, o prazo para apresentar as razdes do recurso, bem como o
registro de que todos os demais licitantes ficaram intimados para, querendo,
manifestarem-se sobre as razdes do recurso no prazo de 03 (trés) dias, apds o
término do prazo da recorrente, proporcionando-se, a todos, vista imediata do

processo.

Figueiropolis d’Oeste — MT, em 17 de Dezembro de 2024.
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